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HOI DONG_XE]: TUYEN Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
BENH VIEN TiNH
Sé: ////5/ / QC- HPXTBVT Ninh Thudn, ngc‘zbZO thangG nim 2024
QUY CHE

XET TUYEN VIEN CHUC NAM 2024

Cén cir Thong tu s6 06/2020/TT- BNV ngay 02/12/2020 ctia Bd Noi vu ban
hanh Quy ché tb chitc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chire, thi ning ngach
cong chue, thi hodc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chuire, vién chic, thi ndng ngach céng chirc, thi hodic xét thang
hang chirc danh nghé nghié€p vién chic;

Cén cu Ke hoach s6 61 1/KH-BVT ngay 13/3/2024 ctia Bénh vién da khoa tinh
Ninh Thusn v& viée td chirc tuyén dung vién chitc ndm 2024,

Hbi dong tuyen dung vién chirc Bénh vién da khoa tinh Ninh Thu4n ban hanh
Quy ché xét tuyén vién chirc nim 2024 nhu sau:

Piéu 1. Hoi dong xét tuyén vién chie Bénh vién

1. Hoi dong xét tuyén vién chirc do Gidm doc Bénh vién quyet dinh thanh 1ap.
Hoi dong xét tuyén hoat dong trong ky xét tuyén va tu giai thé sau khi hoan thanh
nhiém vu.

2. Hoi dong X€t tuyén vién chirc thuc hién nhiém vu, quyén han theo khoan 3
Diéu 8 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ciia Chinh phu.

3. Hoi dong xét tuyén duogce st dung con diu, tai khoan cua don vi.

4. Khong bb tri nhung ngu'orl c6 quan hé vo, chong, cha dé, me dé; cha, me (vo
hoic chdng), cha nudi, me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; co, di, chu,
béc, cu rudt; anh, chi, em rudt clia vo hodc chdng; vo hoic chdng ctia anh, chi, em
rudt cia nguoi dy tuyén; nhitng ngudi dang trong thoi han xir ly ky luét hodc dang
thi hanh quyét dinh ky luét; nhitng ngudi d bi xir Iy vé hanh vi tham nhiing, tiéu
cuc trong cong tac can bd 1am thanh vién Hoi dong xét tuyén.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han cia cac thanh vién Hgi dong xét tuyén
1. Chu tich Hoi dbng xét tuyén:

a) Chiu trach nhiém t6 chirc thue hién cac nhiém vu ctia Hoi dong xét tuyén
theo quy dinh, chi dao viéc xét tuyén diing quy ché, ndi quy ky xét tuyén vién chtc;

b) Phén céng nhiém vu cu thé cho timg thanh vién ctia Hoi ddng xét tuyén;
¢) Quyét dinh thanh 14p Ban kiém tra phiéu du tuyén, Ban kiém tra sat hach;

d) T6 chirc viéc xay dung dé phong vén theo ding quy dinh, bao dam bi méit
dé phong vén theo ché dd tai liéu "Mat";
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d) T6 chirc viéc phong vén va téng hop két qua theo quy dinh;

e) Bao céo nguoi dimg dau co quan co thAm quyén tuyén dung vién chirc xem
xét, quyét dinh cong nhén két qua xét tuyén;
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g) Giai quyét khleu nai, td céo trong qué trinh tb chure ky xét tuyen

2. Phé Chu tich Hoi dong xét tuyén: Gilp Chu tich Hoi dong xét tuyén didu
hanh hoat dong cua Hoi dong va thuc hién mot s& nhiém vu cu thé ctia Hoi dong
theo su phan cong ctia Chu tich Hoi dong.

3. Céc thanh vién ctia Hoi ddng xét tuyén do Chu tich Hoi ddéng phan cong
nhiém vu cu thé dé bao dam cac hoat dong ctia Hoi dong dung quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng giup Chu tich Hoi dong:

a) Chudn bi cac vin ban, tai liéu can thiét cia Hoi ddng va ghi bién ban céc
cudc hop cua Ho1 dong;

b) T4 chirc, chuén bi tai liéu huéng dan 6n tap cho thi sinh (néu co);

¢) T6 chirc viéc thu phi du xét tuyén, quan ly thu, chi va thanh quyét toan phi
du xét tuyén theo quy dinh;

d) Tong hop, béo cdo két qua xét tuyén v6i Hoi ddng xét tuyén.
Diéu 3. Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén

1. Ban kiém tra phiéu déng ky du tuyén do Chu tich Héi ddng xét tuyén thanh
1ap gdbm: Trudng ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién ki€m Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Ban kiém tra phiéu ding ky du
tuyén:

a) Truong ban kiém tra phleu dang ky du tuyén chiu trach nhiém tryc tiép
truée Chu tich Hoi ddng xét tuyén va phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh
vién;

b) Céac thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyen thuc hién nhiém vu
kidm tra didu kién, tiéu chuén cua nguoi du tuyén theo yéu cau cta vi tri viéc lam
d3 ding ky tai Phiéu dang ky du tuyén;

- ©) Thanh vién kiém Thu ky thuc hién nhiém vu ghi bién ban cic cudc hop,
téng hop danh sach thi sinh dugc thi vong 2 va cac nhiém vu khéc theo phén cong
ctua Trudng ban.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén:

a) Nguoi dugc ctr lam thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén 1a cong
chire, vién chure c6 trinh d6 chuyén moén, kinh nghiém c6ng tac trong nganh, linh
vuc phi hop véi yéu cau cua vi tri du tuyén;

b) Khong b tri nhitng ngu’orl c6 quan hé vo, chéng, cha dé, me dé; cha, me
(vo hodc chdng), cha nudi, me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; cd, di, chy,
béc, cdu rudt; anh, chi, em rudt cua vg hoac chdng; vo hoic chdng ctia anh, chi, em
rudt ctia ngudi du tuyén; nhitng nguoi dang trong thoi han xir Iy ki luat hodc dang




thi hanh quyét dinh ky luat; nhitng ngum da bi xtt ly v& hanh vi tham nhiing, ti€u
cuc trong cong tac can by 1am thanh vién Ban kiém tra phiéu diang ky du tuyén.

Piéu 4. Ban kiém tra sat hach

1. Ban kiém tra sat hach do Chu tich Héi dong xét tuyén thanh lap gdm:
Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han cta Trudng ban kiém tra s4t hach:

a) Giap Chu tich Héi dong xét tuyén x4y dung dé phong van bao dam c6 sb du
s0 véi sO luong thi sinh dugce triéu tap du thi theo timg vi tri tuyén dung dé thi sinh
bdc thdm nglu nhién. Ngi dung d phéng vn bao dam chinh xac, khoa hoc, 16i
vén, ciu chir rd rang, danh gié toan dién nang luc, kha ning cla ngudi dy tuyen
phai phu hop véi yéu cau cta chirc danh nghé nghiép vién chirc twong tmg véi vi tri
du tuyen Pé phéng van phai c6 dép 4n, thang diém kém theo, duoc déng trong tai
dung dé thi, duge niém phong va béo quan theo ché db tai liéu "M4t".

b) T4 chirc b tri thanh vién Ban kidm tra sat hach phéng van trén nguyén téc
mdi thi sinh phai c6 it nhét 02 thanh vién tré 16n chdm didm phéng vén;

c) Tong hop két qua phong van va ban giao bién ban, phiéu diém chim phong
van cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén;

d) Bao mat két qua diém phoéng vén hoic thuc hanh.

3. Nhiém vu, quyén han ctia thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Tham gia x4y dung dé phéng vén theo phén cong ciia Trudng ban kiém tra
sat hach;

b) Thyc hién viéc chim diém phong van theo dap 4n va thang diém coa dé
phéng vén;

¢) Béo cdo cac ddu hiéu vi pham trong qué trinh t6 chirc phéng vin véi
Trudng ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thirc xtr ly.

4. Tiéu chuin thanh vién Ban kidm tra sat hach:

a) Nguoi dugce cir lam thanh vién Ban kiém tra sat hach 13 cdng chuc, vién
chire ¢6 trinh d9 chuyen mon, kinh nghiém cong téc trong nganh, linh vuc phu hop
véi yéu ciu clia vi tri can tuyen

b) Khéng bb tri nhung ngudi c¢6 quan hé vo, chdng, cha dé, me dé; cha, me
(vo hogic chéng), cha nudi, me nudi; con d&, con nuéi; anh, chi, em rudt; ¢, di, chuy,
béc, cdu rudt; anh, chi, em ruft ctia vg hodc chong; vo hoic chdng cia anh, chi, em
rudt cia nguoi du tuyén; nhitng ngudi dang trong thoi han xu ly ky luét hodc dang
thi hanh quyét dinh ky luat; nhitng nguorl da bi xtr Iy vé& hanh vi tham nhiing, tiéu
cuc trong cong tac can bd 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach.

Diéu 5. TS chirc xét tuyen vién chire
1. Chuén bi td chirc xét tuyén:

a) Cham nhét 13 05 ngay lam viéc sau ngay két thiic kiém tra diéu kién, tiéu
chuén ctia ngudi dy tuyén tai vong 1, phai giri thong béo tri€u tép thi sinh dy phéng
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vén, thong bao cu thé thoi gian, dia diém t6 chic on tip (neu cd) va dia diém t6
chuc phong vAn cho céc thi sinh c6 du diéu kién du xét tuyén;

b) Trude ngay | td chic phong vén 01 ngay, Hoi dong xét tuyen niém yét danh
sach thi sinh theo s6 bao danh va theo phong dé phong van; so dd vi tri cac phong
dé phong vAn; ndi quy, quy ché xét tuyén tai dia diém td chirc phéng vén, thuc
hanh;

c) Trudc ngay td chic xét tuyén it nhét 01 ngdy, Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng xét tuyén phai hoan thanh céc cong tac chuén bi cho ky xét tuyén goém:

Chuén bj cac mau bidu lién quan dén t6 chuc xét tuyén: Danh sach thi sinh aé
goi vao phong vén; danh sach dé thi sinh ky xé4c nhan sau khi phong van; mau bién
béan giao, nhén dé phong van mAu bién ban m& dé phéng van; mAu bién ban ban
giao két qua phong van; mau bién ban xur ly vi pham quy ché, noi quy ky xét tuyén;
mau bién ban tam | gil cac gidy to, vat dung cua thi sinh vi pham quy ché, nodi quy
ky xét tuyén va mau bién ban khac c6 lién quan.

Chuén bi thé cho cac thanh vién Hoi ddng xét tuyén; Ban kiém tra sat hach; bo
phén phuc vu ky xét tuyen Thé cia Cht tich, Pho Chu tich, Uy vién Hoi ddng xét
tuyén, Trudng ban kiém tra sat hach in ddy du ho tén va chuc danh. Thé cia cac
thanh vién khéc chi in chirc danh.

2. T4 churc phong van:

a) Thoi gian chudn bi va tra 16i cau hoi phong vAn ctia mdi thi sinh khong qua
30 phat;

b) Khi chdm diém phong vén, cac thanh vién chdm doc 1ap trén phiéu chim

diém dbi véi ting thi sinh. B1em phéng vén 1a diém trung binh cdng cia cac thanh
vién tham gia chdm phong van.

) Trudng hop cac thanh vién chim phong vén chdm diém chénh 1éch nhau tir
5 diém tr& xuong thi liy diém trung binh céng cua céc thanh vién cham thi lam
diém chinh thirc roi ghi diém vao bang tbng hop chung. Diém & cua téng diém toan
bai dugc lam tron dén 1 (mdt) chit so thép phan. Céc thanh vién tham gia chim
phong vén cling ky, ghi 18 ho tén vao bang tbng hop chung.

_d) Trudng hop cac thanh vién chidm phong van cham diém chénh 1éch nhau tir
5 diém dén dudi 10 diém thi Trudng ban sat hach to chte dbi thoai véi cac thanh
vién tham gia cham sau d6 Trudng ban sat hach quyet dinh diém chinh thirc roi ghi
diém vao bang tbng hop chung. Diém & cta tong diém toan bai dugce lam tron dén
1 (m6t) chir s6 thap phan. Céc thanh vién tham gia chim phéng vén, Trudng ban
sat hach cung ky, ghi rd ho tén vao bang tdng hop chung.

d) Trudng hop céc thanh vién chim phong van chdm diém chénh l&ch nhau tir
10 diém tr& 1én thi Trudng ban kiém tra st hach bao cao Chu tich Hbi ddng td
chirc ddi thoai gitra cac thanh vién tham gia chdm phéng Van sau d6 Chu tich hoi
déng quyet dinh diém chinh thirc rdi ghi diém vao bang tdng hop chung. Piém 18
cta tong diém toan bai duge 1am tron dén 1 (mot) chit s6 thap phan. Céc thanh vién




tham gia chdm phong vén, Chii tich hoi déng cling ky, ghi 18 ho tén véo bang téng
hop chung.

e) Khéng thuc hién phuc khéo dbi véi két qua diém phong van.
3. Téng hop, ban giao két qua phong van:

a) Két qua chdm phong vén phai dugc tbng hop vao bang két qua chung c6
chit ky ctia cac thanh vién chdm phdng vén va ctia Truéng ban kiém tra sat hach;

b) Sau khi t6 chirc phong vén, Trudng ban kiém tra sat hach ban giao két qua
phong vén ctia c4c thi sinh du xét tuyén cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét
tuyen

c) Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén co trach nhiém tong hop chung
két qua xét tuyén cua céc thi sinh va bao cdo Chu tich Hoi dong xét tuyén;

d) Chu tich Hbi ddng xét tuyén bao céo nguoi ding dau co quan, don vi co
thAm quyén tuyén dung vién chirc cong nhan két qua xét tuyén.

4. Viéc ban giao két qua phdng véan phai 14p thanh bién ban c6 su chung kién
cua thanh vién Ban giam sat va cua dai dién co quan cong an (néu dugc moi tham

gia).
Pidu 6. Giam sat ky xét tuyén
1. Ngudi dimg dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung vién chire phai thanh

1ap Ban giam sat ky xét tuyén (sau day goi chung 13 Ban gidm sat) gbm: Truéng
ban va cac thanh vién.

2. Khéng cir nhitng nguoi tham gia Hoi ddng xét tuyén va cac Ban gitp viéc
cta Hoi dong xét tuyén lam thanh vién Ban gidm sat.

3. Khong ctr lam thanh vién Ban giam sat d6i voi nhiing nguoi c6 quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em rut cua bén vg hodc chdng; vo hoic chong, con dé hoéc con

nudi cua nguodi du xét tuyén hogc nhiing ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xur
ly ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky lut.

4. N6i dung giam sat gom Viéc thuc hién cdc quy dinh vé td chic ky xét
tuyén; vé& thuc hién quy ché va nbi quy cua ky xét tuyén; vé& thuc hién chitc trach,
nhiém vu cla cac thanh vién Hoi dong xét tuyén va céc thanh vién tham gia cac
Ban gitp viéc cia Hoi dong.

5. Dja diém giam sét: Noi 1am viéc ctia Hoi ddng xét tuyén va cac Ban gitp
viéc ciia Hoi ddng xét tuyén.

6. Thanh vién Ban giam sat dugc quyén vao phong phong van trong thoi gian
phéng vén; c6 quyén nhic nhd thi sinh va cac thanh vién ctia Hoi ddng, thanh vién
cac Ban gitp viéc cua Hbi ddng trong viéc thuc hién quy ché, n6i quy ky xét tuyén;
dugc quyén yéu clu giam thi phong thi 1dp bién ban ddi véi thi sinh vi pham quy
ché, ndi quy ky xét tuyén (néu co).

7. Khi phat hién vi pham ndi quy, quy ché xét tuyén cta thanh vién Héi dong,
thanh vién cta cac Ban gitp viéc ctia Hoi ddng thi thanh vién Ban gidm sat duoc
quyén lap bién ban vé vi pham d6 va dé nghi Cha tich Hoi ddng dinh chi 1am nhiém
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vy; dong thoi béo cdo ngudi dimg ddu co quan, don vi c6 thAm quyén t chirc tuyén
dung vién chirc xem xét, xir ly theo quy dinh ctia phép ludt vé can bo, cong chifrc,
vién churc.

8. Khi phat hién thanh vién Ban giam sat khong thuc hién ding chirc trach,
nhiém vu dugc giao hodc can thi€p vao cdng viéc clia cac thanh vién Hoi déng hodc
clia cac thanh vién Ban gitp viéc ctia Hoi ddng v6i dong co, muc dich c4 nhan thi
céc thanh vién Hoi ddng hodc thanh vién Ban gitip viéc ctia Hoi ddng c6 quyén dé
nghi Trudng ban glam sat dinh chi viéc thuc hién nhiém vy va béo cdo ngudi ding
diu co quan, don vi ¢6 thAm quyén quéan ly xem xét, xir ly trach nhiém theo quy
dinh ctia phap luét vé can bo, cong chirc, vién chic.

Picu 7. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo

1. Trong qué trinh t6 chirc ky X€t tuyén, trudng hop c¢6 don thu kién nghi,
khiéu nai, to cao thi Ho1 ddng xét tuyén phai xem xét giai quyét theo quy dinh cta
phéap luat v& khiéu nai, t6 c4o.

2. Truong hop c6 don thu kién nghi, khiéu nai, t6 céo vé ky xét tuyen sau khi
Hoi dong xét tuyén da giai thé thi co quan, don vi ¢6 tham quyen tuyen dung vién
chirc xem xét, giai quyét theo quy dinh ctia phép luat vé khiéu nai, t6 cdo.

Diéu 8. Luwu trit tai liéu

1. Tai lidu vé ky xét tuyen bao gom Céc vén ban vé tb chirc ky xét tuyén do
ngudi dimg dau co quan co thim quyén tuyén dung vién chirc ky ban hanh; cac vin
ban cua Hoi ddng xét tuyen bién ban cac cudc hop Hoi dong X€t tuyén; danh sach
téng hop ngudi du tuyén; céc bién ban giao nhan d& phéng vén hoc thuc hanh
(kém theo dap an), bién ban xac dinh tinh trang niém phong dé phong véan hodc
thuc hanh, bién ban vi pham quy ché, noi quy xét tuyén (néu c6); dé gbc dé phong
van; bang téng hop két qua diém phong van hodc thuc hanh; két qua xét tuyen
quyét dinh cong nhén két qua xét tuyen bién ban gidi quyét khiéu nai, t6 céo (néu
cd) va c4c loai van ban khéc lién quan dén ky xét tuyén.

2. Trong thoi han 01 ndm ngay ké tir ngay két thuc ky tuyén dung vién chirc,
Uy vién Thu ' ky Hoi déng X€t tuyén chiu trach nhiém ban giao cho co quan, don vi
cd thim quyen t6 chirc tuyén dung vién chirc de t6 chire luu trit, quan 1y céc tai liéu
vé ky xét tuyén theo quy dinh ctia phép luét vé luu tri.

TM. HOI PONG XET TUYEN
8 :

Noi nhan:
- Hoi dong xét tuyen

- Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén
- Ban klem tra sat hach;

- Niém yét;

- Luu VT, TCCB.
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